
 

 

ส่วนราชการ   โรงเรียนสัตหีบวิทยาคม       อำเภอสัตหีบ    จังหวัดชลบุรี 

ที่   …………………………………...............วันที่...........................................................   
เรื่อง   ขอเข้าอยู่บ้านพักราชการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 
.......................................................................................................................................................................... 
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 

 ด้วย  ข้าพเจ้า....................................... ..............................ตำแหน่ง  ข้าราชการ/ 
ลูกจ้างประจำ/พนักงานราชการ/ลูกจ้างช่ัวคราว  มีความประสงค์ขอเข้าอยู่บ้านพักราชการ       
หลังท่ี...................... ต้ังแต่วันท่ี.......เดือน.............................พ.ศ………………………..   

 เหตุผลและความจำเป็นท่ีข้าพเจ้าขอเข้าอยู่บ้านพักราชการ คือ 
 1............................................................................................................................ ..
 2............................................................................................... ............................... 
 3............................................................................................................................ .. 

 4............................................................................................. ................................. 

        ข้าพเจ้าขอสัญญาว่า เมื่อข้าพเจ้าย้าย/ลาออก/เกษียณอายุราชการ จากโรงเรียนสัตหีบวิยาคม  
ข้าพเจ้าขอคืนบ้านพักให้แก่โรงเรียนสัตหีบวิยาคม  
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
      ............................................. 
       (.........................................) 
       ............/.............../............ 
 

 
ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.................................................................................................. ......................................................... 
      
 
      (นางณัฐชา  จันทร์ดา) 
      ผู้อำนวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 

 

บันทึกข้อความ 



 
 

แบบฟอร์มใบคำร้องขอเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพัก 
โรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 

 
เขียนท่ี .............................................................. 

วันท่ี ................  เดือน ....................... พ.ศ. .................. 
 

  ข้าพเจ้า ................................................................................................................................... 
 ข้าราชการครู     ลูกจ้างประจำ    พนักงานราชการ      ครูอัตราจ้าง     ลูกจ้างช่ัวคราว    
อัตราเงินเดือน ๆ  ละ ...........................  บาท  ขอแสดงความจำนง เข้าอาศัยในอาคารบ้านพักราชการของ
โรงเรียนสัตหีบวิทยาคม  ดังต่อไปนี้ 
  ข้าพเจ้าปฏิบัติงานในตำแหน่ง..............................หมายเลขโทรศัพท์มือถือ............................. 
ได้ปฏิบัติราชการในโรงเรียนสัตหีบวิทยาคมต้ังแต่วันท่ี ...................................................................................... 
ขอเข้าอยู่บ้านพักราชการ  หลังท่ี...............  ต้ังแต่วันท่ี............เดือน...............................พ.ศ………..………….   
โดยมีรายละเอียด  ดังนี้ 
  1.  ข้าพเจ้าขอเรียนเหตุผลและความจำเป็นในการขอเข้าพักเพื่อประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 

1.1 .................................................................................................................................... 
1.2 .................................................................................................................................... 
1.3 .................................................................................................................................... 

2.  ข้าพเจ้ามีบุคคลในครอบครัวที่จะมาพักอาศัยด้วย 
2.1 .................................................................................เกี่ยวข้องเป็น.............................. 
2.2 .................................................................................เกี่ยวข้องเป็น.............................. 
2.3 .................................................................................เกี่ยวข้องเป็น............................... 
2.4 .................................................................................เกี่ยวข้องเป็น.............................. 

3.  ข้าพเจ้าขอรบรองว่า  เมื่อได้บ้านพักแล้ว 
3.1 ข้าพเจ้าจะรับผิดชอบดูแลบ้านพักให้อยู่ในสภาพดีเสมอ และขอรับผิดชอบในความ

เสียหายอันเกิดจากการะทำของข้าพเจ้า  หรือบริวาร 
3.2 ข้าพเจ้าจะไม่ทำการต่อเติมอาคารให้ผิดไปจากสภาพเดิมโดยพลการ 
3.3 ข้าพเจ้าจะเป็นผู้รับผิดชอบ  ดูแลบุคคลท่ีเข้ามาอาศัยมิให้ประพฤติผิดระเบียบ 
3.4 ข้าพเจ้าจะปฏิบัติตามระเบียบการเข้าพักอาศัยของโรงเรียนสัตหีบวิทยาคมและ       

จะปฏิบัติตามกฎข้อบังคับและคำส่ังอันเกี่ยวแก่การพักอาศัยโดยเคร่งครัด 



3.5 ข้าพเจ้าจะยินยอมย้ายครอบครัวออกจากบ้านพักภายใน  15  วัน เมื่อข้าพเจ้าได้รับ
การแต่งต้ังย้ายไปรับราชการท่ีอื่น  หรือออกจากราชการ  หรือผู้อำนวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคมส่ังให้
ข้าพเจ้าออกจากบ้านพักไม่ว่ากรณีใด ๆ 

 
 

      ลงช่ือ .................................................... ผู้ยื่นคำร้อง 
            (                                    ) 

 
 

 


